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1 ACCESO AL SISTEMA  

  
Para ingresar al sistema escriba en su navegador web la siguiente dirección: 
https://qaudit.sgs.com/  
  
En esta pantalla se les solicitará su usuario y contraseña. Después de haber ingresado 
estos datos dar clic en el botón .   

  

  
  
  
Aparecerá la pantalla que se muestra a continuación:  
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2 MENÚ DE OPCIONES  

 

2.1.1 ACTUALIZAR INFORMACIÓN  
Damos clic en la opción del menú . En esta pantalla se muestra los datos generales del 
cliente y el resumen de actividades. A continuación, vamos a proceder a actualizar los 
datos del cliente.  

  

  

2.1   PROVEEDORES   
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 2.2  CUESTIONARIO  

 

2.2.1 RESPONDER CUISTIONARIO  
  

Damos clic en la opción  del menú. En esta pantalla se muestran las 
evaluaciones que tiene proveedor. A continuación vamos a proceder a llenar el cuestionario 
con los datos proporcionados por el proveedor.  
Como podemos ver, existe una evaluación la cual tiene su estado en Grabado. Existen dos 
estados: Grabado y Enviado a SGS. El primero se refiere a que esta evaluación está 
grabada y lista para ser contestada, pero aún está pendiente de ser enviada a SGS para 
su revisión en la inspección.  
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Para iniciar con el llenado del cuestionario, tenemos que dar clic sobre la evaluación, donde 
se mostrará una pantalla, la cual tiene el cuestionario correspondiente.  
En la primera pantalla ingresaremos la información general del proveedor a ser 
homologado, el sistema le sugerirá los datos registrados por SGS, como el tipo de empresa 
en algunos casos o el lugar de la visita. Una vez ingresada esta información, podemos 

pasar al cuestionario con el botón  que aparece en la parte inferior.  
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En el cuestionario se mostrará en la parte izquierda los aspectos que podamos ir 
navegando.  
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Luego, pasamos a responder cada una de las preguntas del cuestionario y al finalizar 

damos clic en el botón ; con esto habríamos terminado el llenado de nuestro 

  y luego  

  

  
  

  
:   Al seleccionar esta opción nos redirigirá a la ventana anterior donde  

se muestra la información general como proveedor.   
  

:  Al seleccionar esta opción nos redirigirá a una vista previa en donde se  
encuentra consolidado las  preguntas del cuestionario.   

  
:  Al seleccionar esta opción se descargara un documento en  PDF   

en donde se encuentra consolidado preguntas del cuestionario.   
  

:   Al seleccionar esta opción  se guarda rá el cuestionario terminado, tambien l o   que  
se haya eavanzad o o   lo que se haya modificado, si es que aun no ha sido enviada.   
  

:  Al seleccionar esta opción se enviará a back office   pero para que sea enviada no  
debe faltar ningún documento solicitado obligatorio .   
  

:  Al seleccionar esta opción nos redirigirá a la  ventana donde podemos  



  

  

 
  

Proyecto:  QAudit  

Desarrollado por:  SGS del Perú S.A.C  

Código:  MU-QAD-Proveedor-v1.0.24  

Fecha:  01/12/2017  Página:  9 de 24  

cuestionario. Adicionalmente, si tuviésemos que completar el cuestionario de forma parcial, 

es decir, por momentos hasta terminarlo, podemos dar clic en la opción cerrar el 

cuestionario y continuar en otro momento. adjuntar los documentos que se les solicito al 

proveedor.  

  
  
  
  
  
  
  
  
Ingresar todos los documentos obligatorios (De color rojo).  
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visualizará el siguiente mensaje, seleccionar “Aceptar”.  

  

 
  
  

Se visualizará que se actualizo el estado del cuestionario a “Enviado a SGS”. Una vez 
enviado el cuestionario podrá ser visualizado pero ya no modificado.  

 
  

  
  
  

Luego  tener todos los documentos obligatorios y  de  seleccionar el botón    s e  
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Si el proveedor no responde al menos una pregunta, al hacer clic en  aparecerá un 
mensaje de validación.  
  

 
  
  

Al enviar el cuestionario aparecerá un mensaje indicando que “Se procesó correctamente”.  
  

 
  
  

2.2.2 REGISTRO FOTOGRÁFICO  

  

Para ingresar allí damos clic en la opción del menú  mediante la opción se 
podrá visualizar documentos del proyecto. Luego seleccionar uno de ellos.  
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Se visualizará el siguiente reporte:  
  

 

 
  
  
Al seleccionar un documento se visualizara la siguiente ventana.  

  
  

2.2.3   DOCUMENTOS   SOLICITADOS   

Para ingresar aquí, damos clic en  la opción     del  menú .  Desde esta  
opción podremos visualizar los documentos solicitados de los proveedores a detalle.     
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Al seleccionar el link   de un documento solicitado, se 
visualiza el documento que se cargo.  
  
  

 
  
  

2.2.4 LISTADO DE PROVEEDORES  

Para ingresar aquí, damos clic en la opción  del menú. Desde esta  
opción podremos visualizar el directorio de proveedores a detalle. Para ello seleccionar la  

  

  
  
  

Al seleccionar la opción     se visualizará la siguiente ventana   con todos los  
archivos que se cargaron para este proveedor .   
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Se visualizará el siguiente reporte:  

 

 2.3  EVALUACIONES  

 

2.3.1 CONSTANCIA  
  

opción .   
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Para ingresar aquí, damos clic en la opción  del menú. A continuación, se 
muestra un listado de las evaluaciones finalizadas del proveedor seleccionado. Luego, 
damos clic sobre la evaluación deseada para ver su constancia.  

 
  
Se visualizará el siguiente reporte:  
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Al seleccionar la opción    se visualizará en PDF el siguiente un reporte.   
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Al seleccionar el botón    a PDF se visualizará de la siguiente manera.   
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 2.3.2 INFORME  

Para ingresar aquí, damos clic en la opción  del menú. En esta opción 
podremos visualizar el informe final, el cual tiene el detalle de la evaluación y 
calificación. A continuación, se muestra un listado de las evaluaciones finalizadas 
del proveedor. Luego, damos clic sobre evaluación deseada para ver su informe.  

 
Se visualizará el siguiente reporte:  

Al seleccionar el botón    a  Excel   se visualizará de la siguiente manera.   
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 2.3.3 COMPARACIÓN DE ASPECTO  
  

Para ingresar aquí, damos clic en la opción  del menú. Desde 
aquí, podremos visualizar una evaluación de forma gráfica comparando la 
puntuación de cada uno de los aspectos. A continuación, se muestra un listado de 
las evaluaciones finalizadas del proveedor seleccionado. Luego, damos clic  sobre 
una evaluación deseada para ver su comparativo de aspecto.  

Al seleccionar el botón    a PDF se visualizará de la siguiente manera:   
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Se visualizara el siguiente reporte si hemos seleccionado “Barras”.  
  

  
   
Se visualizara el siguiente reporte si hemos seleccionado “Pie”.  
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 2.3.4 COMPARACIÓN DE SECCIONES  
  

Para ingresar aquí, damos clic en la opción  del menú. Desde 
aquí, podremos visualizar una evaluación de forma gráfica comparando la 
puntuación de cada una de las secciones. A continuación, se muestra un listado de 
las evaluaciones finalizadas del proveedor seleccionado. Luego, damos clic sobre 
evaluación deseada para ver su comparativo de secciones.  

 
Se visualizara el siguiente reporte si hemos seleccionado “Barras”.  
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https://www.yotesalvo.com/ https://www.celiaubillus.com/ 

 
    
    
Se visualizara el siguiente reporte si hemos seleccionado “Pie”.  
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2.4  SESIÓN  

 

2.4.1 CAMBIAR CONTRASEÑA  

  

Para ingresar aquí, damos clic en la opción  del menú. El sistema nos 
pedirá ingresar la contraseña actual, la nueva contraseña y una confirmación de la nueva 
contraseña.  

  

 
 

  
  
Por último, damos clic en el botón     .   

  


